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O presente Procedemento de Xestion de Doazéns Monetarias e en Especie foi
aprobado por unanimidade dos membros da Xunta Directiva da Federacion Galega de
Dano Cerebral (Dano Cerebral Galicia) na reunion celebrada o dia 28 de maio de 2026
en Santiago de Compostela. A stia entrada en vigor producirase na mesma data da
stia aprobacién, sendo de aplicacion a todas as persoas incluidas no seu ambito de
actuacion.

E para que asi conste, asina o presente procedemento o Presidente da Federacion
Galega de Dano Cerebral (Dano Cerebral Galicia).

En Santiago de Compostela, a 28 de maio de 2026.

E 'dgno cerebral

GALICIA

D. Luciano Fernandez Pintor

O Presidente
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Leticia Vila
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1. Obxecto

O presente documento establece o procedemento interno de Dano Cerebral Galicia
para a xestion segura, transparente e conforme a normativa vixente das doazoéns
recibidas en efectivo, asi como das doazdns andnimas recibidas por calquera via
(efectivo, ingreso en conta, transferencia ou doazoén en lina).

A sua finalidade é garantir:

o Atrazabilidade e o rexistro de todos os fondos recibidos.

o Aidentificacién das persoas doantes cando sexa legalmente obrigatorio.

e O cumprimento dos requisitos de prevencion do branqueo de capitais.

e Atransparencia, integridade e seguridade na xestién dos recursos econémicos.

e A correcta xustificacion ante terceiros (auditorias, administracions publicas e
entidades certificadoras).

2. Doazéns Monetarias

As doazdéns monetarias poderan realizarse a través das seguintes canles:
(i) Mediante transferencia bancaria directamente ao niumero de conta.

(ii) Via paxina web no apartado de “Doa”, a través de tarxeta ou bizum como
método de pago.

(iii) A través do servizo Bizum para ONGs indicando o codigo asociado a Dano
Cerebral Galicia.

(iv) En efectivo.
(i)Transferencia bancaria

As doazdns mediante transferencia bancaria recibense nunha conta bancaria cuxa
titularidade € a Federacion Galega de Dano Cerebral. Dita conta esta en réxime de
mancomunada con duas sinaturas pertencente a quen ostenta os cargos de
presidencia e tesoureria de Xunta Directiva.

A entidade promovera que as transferencias inclian informacion identificativa
suficiente da persoa doante para garantir a sua correcta trazabilidade.

Se a persoa fisica ou xuridica que fai a doazén o solicita, o departamento de
Administracién e Xestién Econdmica emitira un certificado conforme aos requisitos
fiscais vixentes e quedara rexistrado e arquivado para efectos de control interno e
presentacion do modelo 182.

Posteriormente andtase nos rexistros contables internos correspondentes para
seguimento e xustificacion, garantindo a sua correspondencia co extracto bancario.

(ii) Via paxina web “Doa”:

As doazodns realizadas pola web oficial da Federacion, fanse no apartado “Doa”, a
través de tarxeta bancaria ou por bizum como método de pago.

A paxina web conta con conexion segura HTTPS e certificado SSL, sendo a pasarela
de pago empregada Redsys. En ambos métodos de pagamento, pidense datos da
persoa que vai realizar a doazén como: Nome e apelidos, data de nacemento, DNI,
enderezo, niUmero de contacto, correo electronico, como cofieceu a Federacion e se
precisa dun certificado de doazén. Nese caso, habilitanse mais campos relacionados
cos datos que se queren reflexar en dito documento. Ademais, aparece na mesma
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paxina, a informacion basica de proteccidn datos asi como un enlace para consultar a
politica de privacidade.

Os datos solicitados limitaranse aos necesarios segundo o principio de minimizacion
de datos persoais. A entidade garantira que o tratamento destes datos cumpre coa
normativa vixente en materia de proteccion de datos (RGPD e LOPDGDD).

(iii) A través do servizo BIZUM para ONGs

A entidade ten asociado o codigo 09280 para poder recibir doazéns via bizum para
ONGs.

No caso de que a persoa doante solicite certificado, sera imprescindible que facilite os
datos identificativos necesarios para a sua emision.

O importe recibese nunha conta bancaria de titularidade da Federacion. Bizum facilita
a trazabilidade ao vincular a transaccion a unha conta bancaria, o que permite & Dano
Cerebral Galicia rexistrar os datos da persoa doante e declarar as doazéns.

(iv) En efectivo

As doazédns en efectivo recibiranse so por persoal autorizado, recollendo o nome,
apelidos e DNI da persoa doante. Deberase informar a persoa doante, no momento da
entrega, das condicions de identificacion e dos limites legais aplicables. Tamén se lle
proporcionara un enderezo de correo electrénico para que a persoa doante poida
solicitar o correspondente certificado de doazon, de ser o caso.

A cantidade recibida entregaraselle ao Responsable de Xestion Econdmica, que
asumira a sua custodia baixo condiciéns de seguridade adecuadas (caixa pechada ou
sistema equivalente), mentres non se abone nalgunha das contas bancarias da
Federacion, tarefa que s6 pode levar a cabo o Presidente da entidade. Esa cantidade
tera que ser ingresada o antes posible, preferentemente nun prazo maximo de 48
horas habiles, para asi minimizar a tenza de efectivo nas instalacions da sede.

2.1. Prohibicion de uso directo

En ningun caso o efectivo recibido utilizarase para realizar pagos ou cubrir gastos
directamente.

Toda doazoén en efectivo debera ser previamente ingresada na conta bancaria
institucional.

Esta medida responde ao principio de separacion de funcions e control interno.

2.2. Rexistro e certificacion

Levarase un rexistro detallado de todas as doazoéns recibidas por calquera das 4
canles habilitadas e descritas, que incluira:

o Data de recepcion.

o Cantidade recibida.

e Identidade da persoa doante (se se cofece e/ou quere ser identificada).
o« Campana na que esta asociada a doazén, de ser o caso.

o Data e numero do xustificante do ingreso bancario.

Este rexistro debera estar actualizado, accesible para revision interna e protexido
conforme a normativa de proteccién de datos. Sera supervisado polo/a Responsable
de Xestion Econdmica e revisado periodicamente pola Direccion.
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2.3. Certificados de doazén monetarias

A peticién da persoa doante, emitirase un certificado fiscal conforme & normativa
vixente, tanto para persoa fisica como xuridica. Como entidade beneficiaria de
doazdns, entre o 1 de xaneiro e o 2 de febreiro do ano seguinte, preséntase o modelo
182 “Declaracién informativa de doazéns” na Axencia Tributaria notificando todas as
doazdns recibidas.

A emision de certificados realizarase de forma sistematica cando a entidade dispofia
dos datos necesarios, ainda que non sexa expresamente solicitada, sempre que
resulte aplicable.

3. Doazoéns en Especie

A persoa, empresa ou institucion doante, comunicarase coa Federacién para expresar
a sua intencion de realizar unha doazén en especie.

Recollerase informacion inicial sobre: tipo de ben, cantidade, estado de conservacion,
datos de contacto da persoa ou entidade doante, o valor econémico estimado ou
factura acreditativa do ben, no caso de dispofier dela.

Cando sexa posible, incluirase unha valoracién econémica do ben para efectos
contables e fiscais.

No caso de emision de certificado fiscal pola doazoén, a valoracion do ben realizarase
conforme aos criterios establecidos pola normativa fiscal vixente e podera requirirse
documentacion acreditativa, valoracion de mercado ou validacion por parte da
Responsable de Xestion Econdmica e Administracion.

3.1 Aceptacion da doazén

A aceptacién da doazon correspondera a Direccion da entidade, tendo en conta:
e a adecuacion do ben a mision e necesidades da entidade,
e 0 seu estado de conservacion,

e 0s custos asociados ao seu mantemento ou almacenamento,
e e asua utilidade real para a actividade da Federacion.

Unha vez aceptada a doazon:

e emitirase unha acta de entrega asinada pola persoa fisica ou xuridica doante,
e entregarase unha copia a persoa doante,
e e arquivarase outra nos rexistros da Federacion.

Posteriormente, e tras a revision do ben e a sua posta a punto, se procede:

o darase de alta no inventario da entidade,
e realizarase o correspondente rexistro contable,
e e garantirase a sua correcta clasificacion e trazabilidade.

3.2 Rexeitamento da doazdn

Dano Cerebral Galicia podera rexeitar doazons en especie cando:
e 0s bens estean en mal estado,
e non sexan utiles ou adecuados para a mision da entidade,

e impliquen custos desproporcionados de transporte, almacenamento ou
mantemento,
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e poidan supofier riscos legais, sanitarios ou reputacionais,
e 0Ou non sexa posible acreditar adecuadamente a sua procedencia ou
valoracion.

A decision de rexeitamento correspondera a Direccién da entidade e debera quedar
documentada internamente.

4. Doazéns Anénimas

4.1. Limite legal

Dano Cerebral Galicia non aceptara doazons anénimas en efectivo, ingreso ou
transferencia bancaria cuxo importe supere os 100 €. Este limite aplicarase sen
prexuizo doutras obrigas establecidas pola normativa de prevencion do branqueo de
capitais.

No caso de recibirse unha doazén deste tipo sen posibilidade de identificar a persoa
doante, comunicarase de inmediato ao SEPBLAC (Comisién de Prevencion de
Branqueo de Capitais e Infracciéns Monetarias).

4.2. Identificacion de doantes

Estableceranse mecanismos para facilitar a identificacion das persoas doantes en
todas as plataformas de captacion de fondos. A entidade adoptara medidas razoables
para evitar o anonimato cando exista risco legal ou reputacional. En especial:

o Para doazons en lifia iguais ou superiores a 100 €, o sistema impedira o
anonimato.

¢ Nas comunicacions onde se facilite o niumero de conta para doazoéns, incluirase
unha nota indicando a obriga de achegar datos persoais e DNI para doazéns
superiores a 100 €.

4.3 Rexistro de doazéns andnimas
Levarase un Rexistro de Doazéns Andnimas, onde constara:

e Data de recepcion.

e Importe.

e Canal polo que se recibiu.

e Motivo polo que non foi posible identificar & persoa doante.

e Medidas adoptadas (incluindo comunicacién a SEPBLAC, se procede).

Este rexistro sera obxecto de especial control e revisién pola Direccion.
5. Confidencialidade

Os datos da persoa doante trataranse de conformidade coa normativa vixente en
materia de proteccién de datos persoais, salvo autorizacion expresa para facelos
publicos, sen prexuizo das obrigas legais de comunicacion as autoridades
competentes cando proceda.

6. Formacion e informacion interna

Todo o persoal relacionado con:

e captacion de fondos,
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e atencién ao publico,
e voluntariado vinculado a eventos,
e administracion,

recibira instrucions claras sobre:

e Non aceptar doazdns anénimas de mais de 100 €.

e Explicar a obriga de identificacién cando proceda.

e O procedemento correcto de rexistro e custodia do efectivo.

e Cando e como informar ao SEPBLAC en coordinacion coa Direccién.

Estas instrucidns deberan ser cofiecidas e aceptadas polo persoal implicado.

A informacion e formacion relacionadas con este procedemento facilitaranse:

¢ no momento da incorporacion das persoas implicadas,

e de forma periédica, como minimo unha vez ao ano,

e e adicionalmente antes de campanas de captacién de fondos, eventos ou
accions extraordinarias que impliquen recepcién de doazons.

7. Supervision e seguimento
A persoa responsable de Xestion Economica realizara:

e Arevision semestral do rexistro de doazoéns en efectivo.

¢ ARevision semestral do rexistro de doazéns anénimas.

e Aemision dun informe anual a Xunta Directiva sobre o cumprimento do
procedemento.

Este informe incluira:

o N°de doazéns recibidas en efectivo.

¢ N°de doazéns andénimas.

e No seu caso, comunicacions realizadas ao SEPBLAC.
o Melloras detectadas e acciéns correctoras.

e Incidencias detectadas no procedemento.

Asi mesmo, podera realizar revisiéns extraordinarias cando se detecten incidencias ou
riscos.

8. Revision do procedemento
O presente procedemento sera revisado:

e (Cada dous anos, ou

e Antes, se cambian normativas (fiscais, de prevencién do branqueo ou
sectoriais).

A revision debera quedar documentada e aprobada pola Direccién ou érgano
competente mediante acta, informe ou documento equivalente.
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